
Compte-rendu
Rencontre hebdomadaire départementale
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Superviseur : Date :
Durée prévue : Heure  de :                         à :

Contenu
Suggestions Cocher et expliquer s’il y lieu
Cédule
Qualité
Absentéisme
Observations 5S
Santé sécurité
Méthode de travail
Autres :

Rétroaction des employés (allouer du temps pour cette étape)
Points traités Commentaires des

employés
Plan d’action

1-

2-

3-

Évaluation du climat
Légende : 0 = inacceptable 1 = mauvais 2 = moyen 3 = bon 4 = excellent

Comment était l’atmosphère de la rencontre ?
Les employés étaient-ils majoritairement à l’écoute et intéressés ?
Les employés ont-ils posés des questions ?

Commentaires :


